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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящее  Положение  определяет  функциональные  обязанности,  права  и
ответственность  секретаря  Совета  (далее  –  Секретарь)  Союза  –  «Саморегулируемая
организация – «Объединение организаций, осуществляющих строительство, реконструкцию,
капитальный  ремонт  и  снос  энергетических  объектов,  сетей  и  подстанций
«ЭНЕРГОСТРОЙ» (далее – СОЮЗ «ЭНЕРГОСТРОЙ», Союз). 

1.2. В  своей  деятельности  Секретарь  руководствуется  действующим
законодательством,  Уставом  Союза,  Положением  о  Совете  Союза  и  другими  локальными
нормативными актами  Союза,  указаниями  и  поручениями  Президента  Союза,  Генерального
директора Союза, настоящим Положением.

1.3. Назначение  и  освобождение  от  должности  Секретаря  производятся  Советом
Союза и оформляется его решением.

1.4. Обязанности  секретаря  Совета  возлагаются  на  штатного  работника
Исполнительной дирекции Союза по представлению Генерального директора.

2. ОБЯЗАННОСТИ И ПРАВА СЕКРЕТАРЯ СОВЕТА 

2.1. Секретарь Совета Союза обязан:
2.1.1. организовывать проведение заседаний Совета Союза;
2.1.2. обеспечивать  членов  Совета  Союза  необходимой  информацией,  дающей  им

действительную и полную картину положения дел в Союзе; 
2.1.3. готовить  комплект  документов  (сбор  документов  и  комплектование  их  в  один

пакет, предназначенный для рассылки) для рассмотрения их Советом Союза;
2.1.4. участвовать в формировании повестки дня Совета;
2.1.5. своевременно рассылать уведомления о созыве Совета Союза (осуществляется в

течение  одного  дня  с  момента  получения  решения  о  проведении  Совета,  подписанного
Президентом Союза);

2.1.6. осуществлять  контроль  доставки  электронных  уведомлений  о  созыве  Совета
Союза;

2.1.7. вести протоколы заседаний Совета Союза и своевременно размещать их на сайте
Союза; 

2.1.8. не  разглашать  конфиденциальную  информацию,  ставшую  известной  в  ходе
осуществления своих обязанностей;

2.1.9. вести актуализированный список членов Совета Союза, своевременно вносить в
него изменения контактной или иной информации;

2.1.10. готовить письма, справки и другие рабочие документы для членов Совета Союза.
2.2. Секретарь Совета имеет право:
2.2.1.  требовать  от  структурных  подразделений  и  должностных  лиц  Союза

предоставления информации, необходимой для обеспечения деятельности Совета Союза;
2.2.2.  осуществлять  контроль  исполнения  решений  Совета  Союза,  обязательных  для

структурных подразделений и членов Союза;
2.2.3.  своевременно  информировать  Генерального  директора  Союза  о  всех  вопросах,

влияющих на обеспечение деятельности Совета Союза;
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2.2.4.  участвовать  в  совещаниях  исполнительной  дирекции  Союза,  вносить  на
обсуждение свои замечания и предложения по работе.

3. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СЕКРЕТАРЯ СОВЕТА

Секретарь Совета отвечает:
3.1.  за  неисполнение  или  ненадлежащее  исполнение  своих  обязанностей,

предусмотренных  настоящим Положением  –  в  пределах,  определенных  трудовым
законодательством Российской Федерации;

3.2.  за  причинение  материального  ущерба  –  в  пределах,  определенных  трудовым  и
гражданским законодательством Российской Федерации;

3.3.  за  неисполнение,  некачественное  или  несвоевременное  исполнение  своих
обязанностей по обеспечению работы Совета Союза – перед Советом Союза;

3.4. за своевременную подготовку писем, справок и других рабочих документов Совета
Союза – перед Советом Союза.

4. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

4.1.  Настоящее  Положение  вступает  в  силу  в  порядке,  установленном
Градостроительным кодексом Российской Федерации. 

4.2. Решение о внесении изменений и о признании настоящего Положения утратившим
силу  принимается  в  порядке,  установленном  Градостроительным  Кодексом  Российской
Федерации, Уставом и иными внутренними документами Союза. 

4.3.  Если  в  результате  изменения  законодательства  и  нормативных актов  Российской
Федерации  отдельные статьи  настоящего  Положения  вступают с  ними в  противоречие,  эти
статьи считаются утратившими силу и до момента внесения изменений в настоящее Положение
Союз руководствуется законодательством и нормативными актами Российской Федерации.
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