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1. Общие положения 

 
1.1. Настоящее   Положение    об    электронном    документообороте     СОЮЗА 

«ЭНЕРГОСТРОЙ» (далее по тексту - Положение) разработано с учетом требований 

Федерального закона № 149-ФЗ от 27 июля 2006 года "Об информации, информационных 

технологиях и о защите информации", Федерального закона № 63-ФЗ от 6 апреля 2011 года 

"Об электронной подписи", Гражданского кодекса Российской Федерации, а также иных 

нормативных правовых актов Российской Федерации и устанавливает порядок 

осуществления обмена электронными документами. 

1.2. Настоящее Положение регулирует использование электронных документов, 

устанавливает требования, предъявляемые к электронным документам, правовое 

положение электронных документов в системе документооборота Союза. 

1.3. Настоящее Положение обязательно для исполнения всеми членами СОЮЗА 

«ЭНЕРГОСТРОЙ» (далее по тексту - Союза). 

 
2. Термины и определения 

 
Для целей настоящего Положения применяются следующие термины и определения: 

 
Электронная почта – технология и предоставляемые ею услуги по пересылке и 

получению электронных сообщений (называемых «письма» или «электронные письма») по 

сети «Интернет». 

Адрес электронной почты – запись, однозначно идентифицирующая почтовый 

ящик, в который следует доставить сообщение электронной почты. Состоит из логина и 

доменного имени, разделенных символом «@». 

Электронное письмо – электронное текстовое сообщение, отправляемое по 

электронной почте. Электронное письмо включает адрес электронной почты отправителя 

письма, адреса электронной почты получателей письма, тему письма, текст письма, 

информационные файлы, присоединенные к письму. 

Портал – закрытая информационная система, поддерживающая авторизацию и 

обеспечивающая защищенный обмен данными. 

Личный кабинет (далее ЛК) – закрытая функциональная часть Портала с системой 

электронного документооборота, доступная Оператору СРО и индивидуальному 

предпринимателю (ИП) или Представителю юридического лица (ЮЛ), позволяющая 

направлять запросы, получать ответы на запросы, получать выписки из реестра, вносить 

изменения в реестр, а также получать и размещать в ЛК файлы, предназначенные для 

отправки в Исполнительную дирекцию или для отправки конкретному члену Союза. 

Представитель члена СРО – индивидуальный предприниматель, руководитель 

организации-члена Союза или лицо, имеющее доступ в ЛК и уполномоченное 

осуществлять от имени члена Союза обмен сведениями и документами с Союзом. 

Оператор СРО – работник Союза, осуществляющий в соответствии со своими 

должностными обязанностями, взаимодействие с Представителем члена СРО в рамках ЛК. 

Авторизация – процесс в хода в личный кабинет с помощью введения 

регистрационных данных – индивидуального логина и пароля. 

Авторизация двухэтапная – процесс входа в личный кабинет с помощью введения 

логина, пароля и одноразового кода, который можно получить с помощью специального 

OTP-брелока. 
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Логин – набор символов, идентифицирующий пользователя в информационной 

системе. Логин должен сопровождаться паролем. 

Пароль - набор символов, используемый для аутентификации пользователя в 

системе. 

Электронный документооборот - система составления, использования, хранения и 

обмена электронными документами с использованием электронных средств массовых 

коммуникаций. 

Электронный документ - документ, созданный в электронной форме без 

предварительного документирования на бумажном носителе, подписанный электронной 

подписью в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо другим 

способом идентификации и защиты информации. 

Электронный образ документа (электронная копия документа, изготовленного на 

бумажном носителе) - переведенная в электронную форму с помощью средств 

сканирования копия документа, изготовленного на бумажном носителе, заверенная в 

соответствии с Регламентом (инструкцией) подачи документов простой электронной 

подписью или усиленной квалифицированной электронной подписью, либо другим 

способом идентификации и защиты информации. 

Пакет электронных документов: несколько связанных между собой электронных 

документов. При подписании электронной подписью пакета электронных документов 

каждый из электронных документов, входящих в этот пакет, считается подписанным 

электронной подписью того вида, которой подписан пакет электронных документов. 

Электронная подпись - информация в электронной форме, присоединенная к 

подписываемому электронному документу или иным образом связанная с ним и 

позволяющая идентифицировать лицо, подписавшее электронный документ. 

Усиленная квалифицированная электронная подпись (ЭЦП) - электронная 

подпись, которая получена в результате криптографического преобразования 

информации с использованием ключа электронной подписи; позволяет определить 

лицо, подписавшее электронный документ; позволяет обнаружить факт внесения 

изменений в электронный документ после момента его подписания; создается с 

использованием средств электронной подписи; ключ проверки электронной подписи 

указан в квалифицированном сертификате; для создания и проверки электронной 

подписи используются средства электронной подписи, имеющие подтверждение 

соответствия требованиям, установленным в соответствии с Федеральным законом 

«Об электронной подписи», а также штамп времени. 

Обращение в СРО - документ, созданный в соответствии с процессуальным 

законодательством, направленный в СРО. 

Архивный файл - специальным образом организованный файл, содержащий в себе 

один или несколько файлов в сжатом или несжатом виде и служебную информацию об 

именах файлов, дате и времени их создания или модификации, размерах и т. д., 

предназначенный для хранения электронных документов (пакета электронных 

документов). 

Аутентичность электронных документов - признак надежности информации, 

которая не была искажена, изменена или как-либо иначе испорчена с течением времени. 

Безопасность информации (электронного архива): Защищенность информации, 

содержащейся в электронном архиве от ее перехвата, утечки по техническим и иным 

каналам, модификации, блокирования, уничтожения, несанкционированного доступа к ней, 
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а также защищенность технических и программных средств сбора, обработки, накопления, 

хранения, поиска и передачи информации, информационных и телекоммуникационных 

систем от нарушения их функционирования или от вывода их из строя. 

Индексирование: процесс проставления условных обозначений и составления 

указателей, служащих для упрощения доступа к документам и (или) информации. 

Конвертирование (электронных документов), конвертация (электронных 

документов): процесс перемещения электронных документов с одного носителя на другой 

или из одного формата в другой. [ГОСТ Р 7.0.8-2013]. 

Носитель информации: Материальный объект, предназначенный для закрепления, 

хранения (и воспроизведения) речевой, звуковой или изобразительной информации. [ГОСТ 

Р7.0.8.-2013] 

Реестр членов Союза: представляет собой информационный ресурс, 

соответствующий требованиям Федерального закона от 7 декабря 2007 г. №315 «О 

саморегулируемых организациях» и содержащий систематизированную информацию о 

членах Союза, а также сведения о лицах, прекративших членство Союзе. 

Электронный архив Союза: программно-аппаратный комплекс, обеспечивающий 

структурированное хранение электронных документов. 

Личный кабинет - закрытая функциональная часть системы электронного 

документооборота, доступная оператору СРО и представителю члена СРО, позволяющая 

направлять запросы, получать ответы на запросы, получать выписки из реестра, вносить 

изменения в реестр, а также получать и размещать в ЛК файлы, предназначенные для 

отправки в Исполнительную дирекцию или для отправки конкретному члену Союза. 

 
3. Требования к Личному кабинету члена Союза и передаваемой информации 

 
3.1. Через Личный кабинет член Союза может: 

3.1.1. заказать и получить Выписку из реестра членов Союза, представив 

соответствующий запрос; 

3.1.2. внести обязательные изменения в реестр членов Союза путем направления 

уведомлений об изменениях (юридического адреса, руководителя организации, контактных 

телефонов) данных, обязательных для предоставления в Союз, с приложением электронных 

копий (сканов) соответствующих удостоверяющих документов; 

3.1.3. внести изменения в реестр членов Союза, сделав соответствующий запрос с 

приложением, при необходимости, электронных копий (сканов) соответствующих 

удостоверяющих документов: 

- при изменении уровней ответственности по договорам строительного подряда, в 

соответствии с которыми внесены взносы в компенсационный фонд возмещения вреда и 

обеспечения договорных обязательств; 

- при изменении права на выполнение работ; 

3.1.4. направить документы в виде электронного документа, либо в виде электронного 

образа документа, заверенного в установленном в Союзе порядке: 

- заявления и приложенные к ним документы; 

- документы, предоставляемые на проверку в Союз; 

- обращения, жалобы, уведомления и приложенные к ним документы; 

- отчеты о деятельности члена саморегулируемой организации; 

- иные документы (справки, запросы, ответы и др.) 
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3.1.5. предоставить в Исполнительную дирекцию Союза документы, определенные 

внутренними документами Союза. 

3.2. Перечень документов, которые могут направляться посредством электронного 

документооборота в адрес членов Союза: 

3.2.1. официальные обращения и письма, адресованные членам Союза; 

3.2.2. уведомления, запросы, Акты контрольно-проверочных мероприятий 

Контрольного комиссии, адресованные членам Союза, в рамках исполнения 

вышеуказанными органами и структурными подразделениями Союза полномочий, 

установленных внутренними документами Союза; 

3.2.3. уведомления, запросы, решения и выписки из решений (протоколов) 

Дисциплинарной комиссии, адресованные членам Союза, в рамках исполнения 

вышеуказанным органом полномочий, установленных Уставом и внутренними 

документами Союза; 

3.2.4. уведомления, запросы, решения и выписки из решений (протоколов) Совета, 

адресованные членам Союза, в рамках исполнения функций, отнесенных к компетенции 

вышеуказанного органа, установленной Уставом и внутренними документами Союза; 

3.2.5. уведомления, решения и выписки из решений (протоколов) Общего собрания, 

адресованные членам Союза, в рамках исполнения функций, отнесенных к компетенции 

вышеуказанного органа, установленной Уставом и внутренними документами Союза; 

3.2.6. счета на оплату регулярных членских взносов, акты сверки и иные документы, 

связанные с финансовым взаимодействием; 

3.2.7. иные документы, предусмотренные Уставом и внутренними документами 

Союза; 

3.3. В Личном кабинете содержится информация о всех изменениях, происшедших с 

членом Союза, сведения о которых были отражены в реестре Союза. 

3.4. Вся информация, проходящая через Личный кабинет, направляется в 

электронный архив и дело члена Союза. 

3.5. Порядок функционирования Личного кабинета члена Союза: 

3.5.1. документ, передаваемый в электронном виде, должен быть представлен в 

форме, обеспечивающий получателю электронного документа возможность ее визуального 

воспроизведения и идентификации на бумажном носителе; 

3.5.2. после передачи документа через Личный кабинет члена Союза данный документ 

сохраняется в системе с указанием даты и времени поступления и отправления по часовому 

поясу г. Москвы; 

3.5.3. просмотр и прием документов, поступивших в Личный кабинет члена Союза в 

электронном виде, должен осуществляться членом Союза ежедневно в течение всего 

рабочего времени; 

3.5.4. документ, направленный в Личный кабинет члена Союза, считается им 

полученным с момента его просмотра; 

3.5.5. в случаях возникновения спорных ситуаций Союз имеет право доступа к 

журналам ведения электронных документов в Личном кабинете; 

3.5.6. письма, передаваемые через Личный кабинет члена Союза, считаются 

подписанными простой электронной подписью. 

3.6. При использовании Личного кабинета запрещено вкладывать документы и 

передавать сообщения, содержащие: 
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3.6.1. информацию, файлы, программное обеспечение, способные нарушить или 

ограничить функциональность любых программных и аппаратных средств, а также 

осуществить несанкционированный доступ, а также ссылки на вышеуказанную 

информацию; 

3.6.2. угрожающую, клеветническую, непристойную информацию, а также 

информацию, оскорбляющую честь и достоинство других лиц и т.д. 

3.7. Члены Союза в течение одного месяца с момента официального введения 

электронного документооборота обязаны получить в исполнительной дирекции Союза 

Регламент (инструкцию) и регистрационные данные Личного кабинета. 

3.8. Индивидуальный предприниматель и юридическое лицо, вступившие в члены 

Союза, в 10-дневный срок с момента принятия решения об их приеме и внесении сведений 

в реестр членов Союза обязаны получить в Исполнительной дирекции Союза инструкцию 

и регистрационные данные Личного кабинета. 

3.9. Личный кабинет блокируется с момента прекращения членства в Союзе. 

3.10. Члены Союза обязаны обеспечивать конфиденциальность и сохранность 

документов и информации, хранящейся в Личном кабинете. 

3.11. Контроль за внедрением и функционированием электронного документооборота 

между Исполнительной дирекцией Союза и членами Союза осуществляет Исполнительная 

дирекция Союза. 

 
4. Общие требования к электронному документообороту 

 
4.1. Требования к электронному образу документа, созданного с помощью средств 

сканирования: 

4.1.1. создан в формате PDF (рекомендуется создавать электронный образ документа 

с возможностью копирования текста); 

4.1.2. заверяется в соответствии с Регламентом (инструкцией) подачи документов. 

4.2. Требования к электронным документам: 

4.2.1. должен быть изначально создан в электронной форме без предварительного 

документирования на бумажном носителе; 

4.2.2. файл обращения в Союз должен быть в формате PDF с возможностью 

копирования текста; 

4.2.3. каждый отдельный документ должен быть представлен в виде отдельного 

файла, наименование файла должно позволять идентифицировать документ и количество 

листов в документе (например: Отчет о заключенных договорах за 2018 г. 1 л.pdf); 

4.3. Файлы и данные, содержащиеся в электронных документах, должны быть 

доступными для работы, не должны быть защищены от копирования и печати, не должны 

содержать интерактивные и мультимедийные элементы, внедренные сценарии на языке 

JavaScript или любых других языках программирования. 

 
5. Порядок приема документов в электронном виде 

 
5.1. Официальным адресом электронной почты Союза является: info@sro-ess.ru. 

5.2. Официальный адрес электронной почты эксплуатируется секретарем Союза (или 

иным лицом), ответственным за организацию документооборота Союза. 

mailto:info@sro-ess.ru
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5.3. Администрирование электронной почты сети интернет из домена sro-ess.ru 

осуществляет штатный системный администратор. 

5.4. Просмотр документов, поданных в Союз в электронном виде, осуществляется 

сотрудниками Исполнительной дирекции Союза, ответственными за прием документов в 

электронном виде. Сотрудники должны убедиться в том, что документы, адресованные 

Союзу, доступны для прочтения, оформлены в соответствии с Регламентом (инструкцией) 

подачи документов, включая соблюдение требования о наличии графической подписи лица 

в электронном образе обращения в Союз, требований к электронной подписи. 

В случае несоблюдения вышеизложенных требований, лицу, подающему документы 

в Союз, направляется уведомление о том, что документы не могут быть признаны 

поступившими в Союз. Уведомление отправляется по электронной почте с официальной 

электронной почты Союза на электронный адрес лица, подающего документы в Союз. В 

уведомлении указываются причины, в силу которых документы не могут считаться 

поступившими в Союз. 

5.5. Документы отклоняются по следующим причинам: 

5.5.1. обращение адресовано не Союзу; 

5.5.2 обращение в Союз является идентичным ранее направленному обращению; 

5.5.3 документы нечитаемые, в частности: страницы документа (документов) 

перевернуты, документ (документы) содержит не все страницы, отсутствует возможность 

определить наличие всех страниц (нет нумерации), в файле отсутствует электронный 

документ или электронный образ документа, отсутствует связный текст; 

5.5.4. файл обращения в Союз и (или) файлы прилагаемых к нему документов 

представлены в форматах, не предусмотренных Регламентом (инструкцией) подачи 

документов; 

5.5.5. обращение в Союз и (или) прилагаемые к нему документы не представлены в 

виде отдельных файлов (в одном файле содержится несколько электронных документов 

или несколько электронных образов документов), наименование файлов не позволяет 

идентифицировать документы в них содержащиеся; 

5.5.6. файл обращения в Союз и (или) файлы прилагаемых к нему документов и (или) 

данные, содержащиеся в них, не доступны для работы, в частности: защищены от 

копирования и (или) печати, содержат интерактивные или мультимедийные элементы, 

внедренные сценарии на языке JavaScript или любых других языках программирования; 

5.5.7. в нарушение Регламента (инструкции) подачи документов обращение в Союз в 

виде электронного документа, либо обращение в Союз в виде электронного образа 

документа не заверено установленном в Союзе порядке; 

5.5.8 электронный образ обращения в Союз не содержит графической подписи лица, 

обратившегося в Союз; 

5.5.9. к обращению в Союз, подаваемому представителем, не приложен документ, 

подтверждающий полномочия представителя на предъявление документов в Союз; 

5.5.10. нарушены иные требования к электронным документам и (или) электронным 

образам документов, установленные Регламентом подачи документов; 

5.5.11. Союз может отложить принятие документов в электронном виде и затребовать 

оригиналы документов на бумажном носителе с печатью организации и подписью 

руководителя или доверенного лица. 

5.6. Документы, поданные в Союз в электронном виде, доступны для просмотра 

только сотрудникам Союза. 
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5.7. Временем приемки письма считается время регистрации письма секретарем 

Союза (или иным лицом), ответственным за организацию документооборота Союза. 

5.8. Документы и информация, направленные после 16 часов 30 минут текущего дня, 

считаются полученными на следующий рабочий день. 

5.9. Электронное письмо, полученное на официальный адрес электронной почты, 

должно быть адресовано Генеральному директору Союза. Такое электронное письмо 

должно быть распечатано на принтере и зарегистрировано в течение одного рабочего дня. 

Регистрация электронного письма осуществляется так же, как и обычного письма с 

пометкой «электронная почта». Дальнейшее движение электронного письма, 

напечатанного на бумаге, происходит наравне с обычными письмами. 

5.10. С официального адреса Союза отправляются электронные письма, подписанные 

Генеральным директором Союза. Такие письма регистрируются с отметкой «отправлено на 

e-mail: …». 

5.11. Принятые и отправленные электронные сообщения сохраняются на жестком 

диске компьютера Союза в соответствующих архивных папках или на внешних носителях. 

5.12. Электронный документ, составленный, передаваемый либо хранимый с 

соблюдением предусмотренных настоящим Положением требований, обладает 

юридической силой, одинаковой с письменным документом. 

 
6. Подготовка, передача и размещение электронных документов в электронном 

архиве Союза. Хранение и обеспечение доступности и сохранности электронных 

документов в электронном архиве Союза 

 
6.1. Электронный архив Союза 

 
Электронный архив Союза представляет собой программно-аппаратный комплекс, 

обеспечивающий структурированное хранение электронных документов. 

Электронный архив Союза содержит следующие документы и образы документов в 

электронном виде: 

6.1.1. Учредительные документы Союза, регистрационные и разрешительные 

документы. 

6.1.2. Материалы заседания органов управления Союза (общего собрания членов 

Союза, заседаний Совета Союза). 

6.1.3. Бухгалтерская документация: первичные документы (счета, акты, счета-фактуры 

и др.), годовые отчеты, письма и прочее. 

6.1.4. Кадровая документация, приказы и распоряжения. 

6.1.5. Переписка с внешними организациями, включая органы власти, и членами Союза. 

6.1.6. Внутренние документы Союза (правила и стандарты). 

6.1.7. Дела членов Союза. 

 

Максимальный размер файла (формата pdf), размещаемого в электронном архиве, не 

должен превышать 30 мегабайт. 

 

Примечание – договорная документация хранится в бумажном виде, за исключением 

представленной в электронном виде. 
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6.2. Порядок передачи документов в электронный архив 

6.2.1. Электронные документы передаются в электронный архив Союза в 

упорядоченном состоянии по описям электронных документов. 

6.2.2. Передача электронных документов в электронный архив Союза, осуществляется 

в порядке, установленном настоящим положением и требованиями к хранению 

электронных документов. 

6.2.3 В электронный архив Союза электронные документы поступают путем: 

- перевода бумажных документов в электронные документы в формате архивного 

хранения; 

- включение электронных документов в формате архивного хранения в пакеты 

электронных документов; 

- создание описей электронных документов по установленной форме. 

 

6.3. Организация хранения дел членов Союза в электронном архиве 

 

Состав дела члена Союза: 

В соответствии с требованиями Градостроительного кодекса РФ и Устава Союза в 

состав Дела включены: 

6.3.1. документы, представленные для приема в члены Союза, в том числе о 

специалистах индивидуального предпринимателя или юридического лица; 

6.3.2. документы об уплате взноса (взносов) в компенсационный фонд 

(компенсационные фонды) Союза; 

6.3.3. документы, представленные для внесения изменений в реестр членов Союза, 

добровольного выхода члена Союза из Союза; 

6.3.4. документы о результатах осуществления Союзом контроля за деятельностью 

члена Союза; 

6.3.5. документы мерах дисциплинарного воздействия, принятых Союзом в 

отношении члена Союза; 

6.3.6. Другие документы Союза 

 

6.4. Электронные документы в ЭДО Союза: 

 
а) систематизируются в соответствии с номенклатурой дел членов Союза и 

индексируются в порядке, установленном в отношении дел членов Союза на бумажном 

носителе; 

б) при получении Союзом документа в бумажном виде, создается электронный образ 

документа, который фиксируется в системе электронного документооборота, размещается 

в электронном архиве, в соответствии с инструкцией о порядке размещения информации в 

электронном архиве Союза, утверждаемой генеральным директором Союза; 

в) с момента введения ЭДО Союза, по мере подключения к личному кабинету, 

получение документов от членов Союза, осуществляется путем отправки электронного 

образа документа через систему электронного документооборота. Авторизация происходит 

с использованием логина и пароля, что классифицируется действующим 

законодательством, как применение простой электронной подписи. Документы, 

полученные таким образом, удостоверяются усиленной квалифицированной электронной 
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подписью уполномоченного на это сотрудника Союза и размещаются в электронном 

архиве; 

г) каждое дело члена Союза в электронном виде, хранится в отдельной папке с 

реестровым номером члена Союза, файлы хранятся в хронологическом порядке, с 

указанием в имени файла даты получения документа и наименования процедуры, в рамках 

которой был представлен документ; 

д) дела организаций, членство которых в Союзе прекращено, подлежат постоянному 

хранению на бумажном носителе и (или) в форме электронного документа (пакета 

электронных документов), подписанного должностным лицом Союза с использованием 

усиленной квалифицированной электронной подписи. 

 

6.5. Опись электронных документов Союза: 

6.5.1. Опись является первичным учетным документом для единиц хранения 

электронных документов. 

6.5.2 При составлении описи электронных документов соблюдаются следующие 

требования: 

- заголовки электронных дел вносятся в опись в соответствии с принятой схемой 

систематизации на основе номенклатуры дел членов Союза; 

- каждый электронный документ вносится в опись под самостоятельным именем с 

указанием даты документа и названием процесса. 

- в конце описи оформляется итоговая запись, в которой указывается количество 

единиц хранения электронных документов (цифрами и прописью) и общий объем единиц 

хранения, включенных в опись. 

 
6.6. Реестры членов Союза 

 
6.6.1. Лицо приобретает все права члена Союза с даты внесения сведений о нем в 

реестр членов Союза, а все изменения в реестровых данных вносятся в реестр в течение 1 

рабочего дня. 

6.6.2. Конвертирование (копирование и хранение) реестра членов Союза в 

электронном виде проводится с момента внесения в него, в установленном порядке, 

изменений. 

6.6.3. Реестры членов Союза хранятся в отдельном архивном файле. 

 
6.7. Обеспечение сохранности электронных документов 

 
6.7.1. Союз несет ответственность за сохранность электронных документов, 

содержащихся в электронном архиве. Сохранность электронных документов в электронном 

архиве Союза обеспечивается исполнительным органом Союза. 

6.7.2. Рабочий и архивный вариант электронного архива Союза размещаются 

раздельно. 

6.7.3. При долговременном хранении электронных документов на физически 

обособленных материальных носителях предпочтение следует отдавать 

специализированным средствам размещения, в которых носители защищаются от вредных 
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воздействий окружающей среды, в том числе магнитных, электромагнитных, 

температурно-влажностных. 

6.7.4. Контроль технического состояния электронных документов и физического 

состояния носителей проводится не реже одного раза в 3 года. 

6.7.5. Ответственный исполнитель Союза (архивариус) при подготовке электронных 

документов к сдаче в электронный архив Союза оформляют описи электронных 

документов, которые служат учетными документами и основой для составления в архиве 

соответствующего раздела сводной описи электронных дел членов Союза. Реестр описей 

ведется в архиве Союза в общем порядке, установленном для ведения реестров описей. 

6.8. Способы и средства защиты информации (Безопасность информации) 

а) применение средств электронной подписи или иных аналогов собственноручной 

подписи, в том числе кодов, паролей и иных средств, подтверждающих, что документ или 

изменение информации исходит от уполномоченного на это лица; 

б) ведение электронных журналов учета операций, выполненных с помощью 

программного обеспечения и технологических средств, позволяющих обеспечивать учет 

всех действий по размещению, изменению и удалению информации в электронном архиве, 

фиксировать точное время, содержание изменений и информацию об уполномоченном 

лице, осуществившем изменения в электронном архиве; 

в) регулярное (1 раз в квартал) копирование всей размещенной в архиве информации 

и электронных журналов учета операций в облачное хранилище данных или на резервный 

материальный носитель, обеспечивающее возможность их восстановления. 

 
6.9. Использование документов электронных архива 

 
6.9.1. Доступ пользователей к электронным документам, в том числе, ограниченного 

доступа осуществляется с учетом требований, установленных Союзом. 

6.9.2. Представление документов, информации по запросу субъектов, имеющим 

право на направление запросов в порядке, установленном законодательством Российской 

Федерации. 

6.9.3. Союз представляет информацию по письменному запросу лиц, имеющих право 

на направление запросов в порядке, установленном законодательством Российской 

Федерации. Аутентичность документа подтверждается подписанием документа усиленной 

квалифицированной электронной подписью генерального директора Союза. 

6.9.4. Бумажная копия электронного документа при необходимости выдается Союзом 

и заверяется оттиском штампа "Копия электронного документа верна" (или 

собственноручной записью с текстом) и собственноручной подписью лица, 

уполномоченного заверять документы от имени Союза с расшифровкой фамилии и 

должности и указанием даты заверения. 

На копии указывается дата ее выдачи и делается отметка о том, что подлинный 

документ находится в Союзе. 

 
7. Заключительные положения 

 
7.1. Настоящее Положение вступает в силу в порядке, установленном 

Градостроительным кодексом Российской Федерации. 
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7.2. Решение о внесении изменений и о признании настоящего Положения 

утратившим силу принимается в порядке, установленном Градостроительным Кодексом 

Российской Федерации, Уставом и иными внутренними документами Союза. 

7.3. Если в результате изменения законодательства и нормативных актов Российской 

Федерации отдельные статьи настоящего Положения вступают с ними в противоречие, эти 

статьи считаются утратившими силу и до момента внесения изменений в настоящее 

Положение Союз руководствуется законодательством и нормативными актами Российской 

Федерации. 
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